REGULAMIN FUNKCIONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
NA TERENIE SPOtDZIELNI MIESZKANIOWEJ , LOKATOR”
WE WLOSZCZOWIE

I. Podstawa prawna

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europy z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej: RODO.

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Il. Zapisy ogélne

1. Administratorem danych osobowych urzadzeri monitoringu wizyjnego jest Spétdzielnia
Mieszkaniowa “Lokator” we Wiloszczowie z siedzibg na os. Broniewskiego 14,
29-100 Witoszczowa.

2. Dane pochodzace z nagran umozliwiajacych identyfikacje osoby, zarejestrowane
i przechowywane, uwazane sg za dane osobowe.

3. Wykorzystywanie zarejestrowanych przez kamery monitoringu danych nie moze
naruszaC wolnosci, godnosci osobistej oraz prawa do prywatnoéci o0séb
zarejestrowanych przez system monitoringu wizyjnego.

4. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w zasobach Spoétdzielni
Mieszkaniowe] , Lokator” we Wtoszczowie okresla:

a) cel oraz obszar objety monitoringiem wizyjnym,

b) zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego,

c) zasady korzystania z monitoringu wizyjnego,

d) udostepnianie danych osobowych objgtych monitoringiem wizyjnym,

e) monitoring wizyjny w lokalach uzytkowych.

lll. Cel oraz obszar objety monitoringiem wizyjnym.

1. Teren Spotdzielni Mieszkaniowej ,Lokator” we Wtoszczowie moze by¢ monitorowany
urzadzeniami nagrywajacymi obraz.

2. Celem zamontowania kamer nagrywajacych obraz jest ochrona mienia
i bezpieczeristwo Spétdzielni oraz jej cztonkéw i osob niebedacych cztonkami, ktérym
przystuguja prawa do lokali, jak réwniez rejestracja obrazu do celéw dowodowych.



3. Infrastruktura Spoétdzielni, ktéra moze by¢ objeta monitoringiem to:
a) czesci wspolne budynkéw w zasobach Spétdzielni,
b) elewacje,
c) klatki schodowe,
d) urzadzenia techniczne,
e) punkty gromadzenia odpadow i inne obiekty matej architektury,
f) place zabaw,
g) gtéwne wejscia do piwnic,
h) tereny Spoétdzielni wokot budynkdw,
i) ciggi piesze i pieszo-jezdne,
j) tereny zielone,
k) tereny rekreacyjne,
) parkingi.

4. Monitoringiem nie moga by¢ objete wejscia do mieszkan oraz okna, balkony i loggie
budynkéw mieszkalnych.

5. Obszar objety monitoringiem oznacza sie tabliczkami informacyjnymi umieszczonymi
w widocznych miejscach.

6. Tabliczka informacyjna zawiera:

a) pictogram kamery,
b) napis “UWAGA | TEREN lub OBIEKT MONITOROWANY”,

7. Za prawidfowe oznaczenie terenu objetego zakresem monitoringu odpowiada dziat
Gospodarki Zasobami Mieszkaniowymi Spoétdzielni.

IV. Zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego

1. Monitoring wizyjny na terenie Spotdzielni dziata catodobowo.

2. System monitoringu wizyjnego skfada sie z kamer i urzadzen rejestrujacych obraz
na nosniku danych.

3. Rejestracji i zapisu na nosniku danych podlega obraz (wizja) z kamer system
monitoringu. Nie rejestruje sie diwieku (fonii).

4. Rejestratory danych musza znajdowa¢ sie w odpowiednio zabezpieczonych
pomieszczeniach lub skrzynkach nalezgcych do Spotdzielni.

5. Do rejestratorow, nosnikow danych (dyskow twardych, ptyt CD/DVD, pendrive’éw) oraz
obszarow przetwarzania danych osobowych z monitoringu wizyjnego maja dostep tylko



do wgladu, okres czasu objety nagraniem. Wzér ,dziennika monitoringu” stanowi
zatacznik nr 3 do Regulaminu.

4. W przypadku uzyskania informacji o zaistnieniu zdarzenia wymienionego w pkt. 3
Kierownik dziatu GZM zgtasza to niezwtocznie Prezesowi Zarzadu SM , Lokator”.

5. Informacje zawarte w “Dzienniku monitoringu” majg charakter poufny i wglad
do niego ma tylko Zarzad, Kierownik dziatu GZM oraz Inspektor Ochrony Danych
Osobowych.

Vi. Udostepnienie danych osobowych objetych monitoringiem.

1. Prezes Zarzgdu SM ,Lokator” zabezpiecza nagranie oraz udostepnia kopie zapisu
z monitoringu na pisemny wniosek uprawnionym do tego organom — np. Policji,
Prokuratorze, Sadowi w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci.

2. Nagrania z systemu monitoringu nie sg udostepniane osobom fizycznym, gdyz
mogtoby to prowadzi¢ do naruszen praw i wolnosci osdb trzecich.

3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postgpowania moze zwrdocic sig pisemnie do Prezesa Zarzadu SM ,Lokator” z prosba
o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uptywie standardowego okresu ich
przechowywania. Uzasadniony wniosek z okreslong datg i godzing zdarzenia nalezy
ztozy¢ w Sekretariacie Spétdzielni, w terminie do 14 dni liczac od dnia, w ktérym
zdarzenie mogto zostac zarejestrowane przez monitoring wizyjny. Wnioski ztozone po
tym terminie moga nie gwarantowac zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego
mozliwe usuniecie z rejestratora.

4. Zabezpieczenie danych z monitoringu polega na ich zarejestrowaniu na noénikach
danych, umozliwiajgcych ich powielanie.

5. Nosniki danych, na ktérych skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego powinien zosta¢
zapakowany do koperty z opisem zawierajgcym:

a) imie i nazwisko wnioskodawcy,

b) numer porzgdkowy kopii,

c) okres, ktérego dotyczy nagranie,
d) date wykonania kopii,

e) dane osoby, ktéra wykonata kopie.

6. Nosniki zawierajace zarejestrowane dane powinny by¢ przechowywane w specjalnie
wyznaczonym do tego miejscu.
7. Przekazywanie nagrania monitoringu odbywa sie:

a) za pisemnym pokwitowaniem w przypadku odbioru osobistego,

b) przesytka polecong ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.



10.

11.

osoby upowaznione na pi$mie przez Administratora Danych Osobowych tj. Zarzad,
Kierownik Dziatu Gospodarki Zasobami Mieszkaniowymi oraz firma konserwujaca
urzadzenia. Wzor upowaznienia stanowi zatgcznik nr 1.

Decyzje o zamontowaniu kamer podejmuje Zarzad Spétdzielni Mieszkaniowej
,Lokator” we Wtoszczowie.

Zarzad Spotdzielni decyduje o liczbie kamer, parametrach technicznych jak i okresla ich
lokalizacje.

Spoétdzielnia moze zleci¢c firmom zewnetrznym obstuge monitoringu, badania
poprawnosci jego dziatania, dokonywanie napraw, rozbudowe sieci monitoringu.

Za wiasciwe przechowywanie, zabezpieczenie zapisu przed dostepem do niego oséb
nieuprawnionych oraz odpowiednie funkcjonowanie monitoringu i rejestratorow
odpowiadajg wyznaczeni pracownicy.

Wszystkie dane rejestrowane przez monitoring sg zapisywane na rejestratorach danych
i przechowywane nie diuzej niz przez 14 dni od dnia nagrania, po czym s3
automatycznie kasowane (nadpisywane).

Osoby pisemnie upowaznione do pracy z systemami monitoringu wizyjnego s3
zobowigzane do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia
monitoringu oraz dotyczacych bezpieczennistwa funkcjonowania  systemow
monitoringu.

Rejestr osob upowaznionych stanowi zatacznik nr 2.

V. Zasady korzystania z monitoringu wizyjnego

Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem.

Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu do rejestratora ma Zarzad Spétdzielni
Mieszkaniowej , Lokator” we Wtoszczowie.

Dla urzadzen rejestrujagcych prowadzi sie ,dziennik monitoringu” w Dziale GZM,
w ktéorym odnotowuje sie wszelkie zdarzenia zwigzane z funkcjonowaniem
monitoringu na terenie SM , Lokator”.

Dziennik monitoringu jest wewnetrznym dokumentem SM ,Lokator” i zawiera
informacje o takich zdarzeniach jak:

awarie i zniszczenia urzadzen tj. date awarii/zniszczenia, adres i miejsce instalacji
urzadzenia, czasookres niesprawnosci, date usuniecia awarii, dane osoby/firmy
usuwajgcej awarie.

naprawy (serwis, przeglady) z okresleniem daty i firmy serwisujace;j.

przypadki wykonania i zabezpieczenia kopii zapisu z monitoringu — date utworzenia
kopii, na czyje polecenie, okres czasu objety nagraniem.

przypadki udostepnienia (przekazywania) kopii zapisu z monitoringu — date, na czyje
polecenie, komu udostepniono, okres czasu objety nagraniem.

przypadki udostepniania wgladu do biezacego zapisu monitoringu lub zapisu
zarejestrowanego, osobom upowainionym innym niz osoby odpowiedzialne za
obstuge monitoringu — date, na czyje polecenie, imie i nazwisko osoby dopuszczonej



8. Dane z monitoringu zabezpieczone na wniosek podmiotu uprawnionego s3
przechowywane przez Spétdzielnie przez okres nie diuzszy niz 3 miesiace od dnia
nagrania. Termin ten moze zosta¢ wydtuzony zgodnie z odrebnymi przepisami prawa.

9. Nosnik danych zawierajacy zapisy z monitoringu wizyjnego zwrécony przez organ
podlega komisyjnemu zniszczeniu.

10. W sktad Komisji wchodzi: Prezes SM ,Lokator” oraz Kierownik dziatu Gospodarki
Zasobami Mieszkaniowymi.

11. Datg zniszczenia zabezpieczonych kopii odnotowuje sie w “Dzienniku monitoringu”.

VII. Monitoring w pomieszczeniach stanowigcych biura Spétdzielni.

1. Dopuszcza sig mozliwos¢ montazu monitoringu wewnatrz lokali wykorzystywanych,
jako pomieszczenia biurowe Spoétdzielni.

2. W przypadku montazu monitoringu w lokalach, o ktérych mowa w pkt. 1 ich
administratorem pozostaje Spétdzielnia.

3. Miejsca objete monitoringiem musza by¢ oznaczone tabliczkami informacyjnymi, ktére
powinny zawierac:

a) pictogram kamery,

b) napis: UWAGA OBIEKT MONITOROWANY.

VIll. Postanowienia koncowe.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 22.12.2025r.
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