Wtoszczowa, 25 listopada 2022 r

ZARZADZENIE NR 1/2022

Zarzadu Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Lokator” we Wloszezowie
z dnia 25 listopada 2022 r w sprawie przeprowadzenia
rocznej inwentaryzacji skladnikow majgtkowych

Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Lokator” we Wloszczowie.

Stosownie do postanowien art. 26 i art. 27 Ustawy o rachunkowosci
z dnia 29.09.1994r (Dz.U. Nr 76 z 2002 r. poz. 694 — tekst jednolity
z pézn. zm.) zarzadza sie:

1/ przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji wg stanu na 30 listopada 2022 r
poprzez Spis z natury:

- materialdw w magazynie

Do przeprowadzenia spisu z natury materialdow powotuje sie zespol
spisowy w skladzie:

Przewodniczgcy - Ewa Okon
Czlonek komisji - Joanna Gasieniec
Osoba materialnie odpowiedzialna Andrzej Sobotka

Do inwentaryzacji nalezy przystapi¢ 05.12.2022 r i zakonczy¢ 15.12.2022 r
Materiaty inwentaryzacyjne nalezy przekaza¢ Glownemu Ksiegowemu

do dnia 20.12.2022 r.

2/ przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej Srodkow trwalych

wg stanu na 31 grudnia 2022 r poprzez spis z natury.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwalych powoluje sie
zespot spisowy .w skladzie:

Przewodniczgcy - Iwona Jasnos
Cztonek komisji - Magdalena Kita



Inwentaryzacje srodkow trwalych nalezy przeprowadzi¢é w terminie
od 3 do 10 stycznia 2023 r

Materialy inwentaryzacyjne nalezy przekaza¢ Giownej Ksiegowej
do dnia 12 stycznia 2023 r.

Osoba materialnie odpowiedzialna Mariusz Mistal
3/ przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wg stanu na 31 grudnia 2022 r
poprzez Spis z natury:
b/ znaczkow pocztowych

Do przeprowadzenia spisu znaczkéw pocztowych powotuje sie komisje

w skladzie:
Przewodniczgca -  Iwona Jasnos
Cztonek - Edward Suliga
Osoba materialnie odpowiedzialna Magdalena Kita
4/ Arkusze spisowe o numerach od...1....do...10......... otrzyma

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej z dzialu administracji SM.

Osoby powotane na czlonkéw komisji zobowiazane sa do rzetelnego
i prawidlowego - zgodnie z obowigzujagcymi przepisami — prowadzenia
spisu z natury.

5/ Przeprowadzenie inwentaryzacji drogq potwierdzenia sald
na dzien 31.12.2022r

- naleznosci z tyt. optat za lokale mieszkalne,
- Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,
lokatach terminowych,

naleznosci z tyt. najmu, dzierzawy, energii itd. od podmiotéw

prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg na terenie Spoidzielni.



6/ Poréwnanie standéw wynikajgcych z zapisow w ksiegach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje
realnych sald:

- wartosci niematerialnych i prawnych,
- materialow i towaré6w w drodze oraz dostaw niefakturowanych,
- naleznosci spornych i watpliwych,
- naleznosci 1 zobowiazan publiczno-prawnych,
- naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,
- prawa wieczystego uzytkowania,
- rozliczen miedzyokresowych kosztéw i przychodéw,
- funduszy witasnych i funduszy specjalnych
(remontowego i swiadczen socjalnych),

Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald:
- Srodkow pienigznych w banku i lokat
wyznacza sie Pana Sulige Edwarda
- naleznosci Pania Iwone Jasnos

Osoby powotane na cztonkéw komisji zobowigzane sg do rzetelnego
1 prawidlowego - zgodnie z obowiazujgcymi przepisami — prowadzenia
spisu z natury.

7/ Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscig spiséw
inwentaryzacyjnych powierza sie Gtoéwnemu Ksiggowemu.
Z osobami biorgcymi udzial w inwentaryzacji (cztonkami zespotu
spisowego, osoba materialnie odpowiedzialng i pracownikami
dzialu finansowego), Gtéwna Ksiegowa przeprowadzi szkolenie
dotyczace spraw organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzeniem
inwentaryzacji.

8/ Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki
i niedobory zatwierdzone przez Kierownika jednostki) powinny

by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

9/ Szczegotowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych
okredla instrukcja inwentaryzacyjna obowigzujgca w Spétdzielni.

10/ Zarzadzenie obowigzuje od 28 listopada 2022 r.
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